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Curso: Software de Contabilidad CONCAR
Descripcion general:

Un software de contabilidad es un programa que es capaz de trabajar con gran
cantidad de datos captados de las operaciones econdémico-financieras de un ente
econémico con el fin de procesarlas y obtener informaciéon contable para satisfacer
las necesidades de informacién de los diversos usuarios interesados y para cumplir la
normatividad contable y tributaria vigente.

En este curso desarrollaremos las opciones basicas del manejo del software de
contabilidad CONCAR necesarias para producir informaciéon contable util para la toma
de decisiones gerenciales. Para ello se utilizara una monografia con operaciones de
una empresa comercial partiendo de la configuracién de la empresa hasta la emisiéon
de los principales reportes que emite el sistema.

Dirigido a:

El Curso Software de Contabilidad CONCAR estéa dirigido a estudiantes, egresados
y profesionales de contabilidad y carreras afines que se introducen en el programa.

Pre-requisitos:
El Gnico pre-requisito es tener conocimientos basicos sobre informatica.
Duracion:

El curso tiene una duraciéon de 8 sesiones con un total de 10 horas de
entrenamiento. El acceso al curso tendra una duracién de dos meses, iniciando todos
los 16 de cada mes.

Metodologia:

Este curso esta disefiado para ser llevado 100% on-line utilizando todas las
herramientas informaticas que la Plataforma de Cursos Virtuales
de REDContable.com pone a su disposicion.

Objetivo general:

Introducir a los participantes en el registro de datos contables basicas de una
empresa comercial mediante el manejo del sistema contable CONCAR y en la emision
de los principales reportes de salida de informacién.
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Clases virtuales

El docente encargado del curso realizara las siguientes actividades que requeriran la
presencia virtual de los participantes que lo deseen (no obligatoria):

1.- Una sesion de clases al inicio del curso, al final del mes de inicio, y temario por
confirmar a través del sal6bn de reuniones online de nuestro portal REDContable.com.

2.- Una sesioén de clases al final del curso, al final del mes anterior a la fecha de fin
del curso, y temario por confirmar a través del salén de reuniones online de nuestro
portal REDContable.com.

Ambas sesiones seran de forma EXCLUSIVA a para los inscritos al curso y tendran
una duracion de 30 minutos de exposicion y 30 minutos de absolucién de consultas
de los asistentes.

Contenido del curso
Sesion 1: Descripcion General del Sistema

En esta sesion se analizaran aspectos teoéricos generales sobre el Sistema de
Contabilidad CONCAR tales como su disefo, utilizacion, principales caracteristicas y
principales médulos.

Al terminar esta sesidén Ud. estara en capacidad de:

a) Comprender la forma en que fue disefiado el sistema CONCAR.
b) Analizar la forma en que se utiliza el sistemma CONCAR.

¢) Analizar las principales caracteristicas del sistema CONCAR.

d) Ingresar al sistema y conocer sus principales modulos.

Sesion 2: Creacion de empresa y manejo de Bases de datos principales.

En esta sesion se realizaran operaciones de ingreso y mantenimiento de datos en las
bases de datos principales.

Al terminar esta sesion Ud. estara en capacidad de:

a) Crear una empresa en el sistema CONCAR

b) Conocer la estructura y realizar el mantenimiento del Plan de Cuentas

c) Organizar la informacion dentro del sistema mediante los subdiarios

d) Conocer la estructura y realizar el mantenimiento de la base de anexos

e) Conocer la estructura y realizar el mantenimiento de las tablas de tipos de
documentos y tipos de cambio

f) Configurar los centros de costos y transferencias (asientos de destino
automaticos)

g) Realizar el mantenimiento de las cuentas corrientes bancarias
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Sesion 3: Ingreso del asiento de apertura, comprobantes de compras,
honorarios y ventas

En esta sesion se registraran en el sistema CONCAR el asiento de apertura (o
reapertura) y asientos de compras y ventas.

Al terminar esta sesion Ud. estara en capacidad de:

a) Registrar el asiento de apertura en el sistema.

b) Registrar asientos de compras y gastos en el sistema.
¢) Registrar comprobantes de honorarios.

d) Registrar asientos de ventas en el sistema.

Sesiodn 4: Registro de asientos de bancos.

En esta sesidn se registrardn en el sistema CONCAR los asientos de ingresos y
egresos de bancos.

Al terminar esta sesion Ud. estara en capacidad de:

a) Registrar asientos de depésitos bancarios.
b) Registrar asientos de cheques.
¢) Registrar asientos de egresos varios de bancos.

Sesion 5: Registro de otros asientos contables
En esta sesion se registraran en el sistema CONCAR los asientos de diario varios.
Al terminar esta sesion Ud. estara en capacidad de:

a) Registrar asientos de provisiones
b) Registrar asientos de costos

Sesidn 6: Procesos especiales

En esta sesidn se realizaran los procesos de consolidaciéon y ajustes por conversion
monetaria.

Al terminar esta sesion Ud. estara en capacidad de:

a) Realizar el proceso de consolidaciéon y detectar los posibles errores en el registro.
b) Realizar el proceso de regularizacion por diferencia de cambio.

¢) Realizar el proceso de ajuste por diferencia de cambio.

d) Efectuar un backup o copia de seguridad del sistema.
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Sesion 7: Reportes del sistema
En esta sesion se generaran y revisaran los principales reportes del sistema.
Al terminar esta sesion Ud. estara en capacidad de:

a) Emitir el Registro de Compras

b) Emitir el Registro de Ventas

¢) Emitir el Registro de Honorarios

d) Emitir el Balance General

e) Emitir el Estado de Ganancias y Pérdidas

Sesion 8: Asientos de cierre anual y reapertura

En esta sesidn se generaran los asientos de cierre anual y se realizara la reapertura
del siguiente ejercicio.

Al terminar esta sesion Ud. estara en capacidad de:

a) Configurar las tablas de cierre

b) Realizar el proceso de generacion de asientos de cierre automaticos y manuales
¢) Realizar el proceso de creacion del nuevo ejercicio

d) Realizar el proceso de generacion del asiento de reapertura

Evaluacion y Certificacion:

El curso se aprobara con un nota del 70% en el examen final online. Este examen
estara disponible por 5 dias habiles antes la finalizacion del curso para ser resuelto y
sélo la primera solucién enviada sera valida.

Una vez finalizado el curso, el participante aprobado recibira la certificacion
correspondiente a nombre de REDContable.com y Real Systems S.A.



